CONSILIUL GENERAL AL MUNICIPIULUI BUCURESTI
ADMINISTRATIA GRADINA ZOOLOGICA

ANUNT

ADMINISTRATIA GRADINA ZOOLOGICA, cu sediul in Bucuresti, str. Vadul Moldovei nr.4,
sector 1, organizeaza concurs/examen de recrutare pentru ocuparea urmatoarelor posturi contractuale
vacante:

e 1 post Auditor gr.prof.lA(S) in cadrul Compartimentului Audit Public Intern,
poz.nr. 2 din statul de functii.

e 1 post Inspector Specialitate gr.prof.lA(S) in cadrul Serviciului Logistica
Administrativ, poz.nr. 57 din statul de functii.

Incadrarea se va face cu contract individual de munca pe perioadi nedeterminati, Cu normd
intreagd, cu durata normald a timpului de munca de 8 ore/zi, 40 ore/sdptaimana, in conformitate cu
prevederile Requlamentului privind ocuparea unui post vacant sau temporar vacant corespunzdator
unei functii contractuale si promovarea personalului contractual din cadrul institutiilor/serviciilor
publice de interes public local al municipiului Bucuresti”, aprobat prin Dispozitia Primarului
General nr. 45/17.01.2023, emis in baza HG nr. 1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului—
cadru privind organizarea §i dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit
din fonduri publice, cu modificarile §i completarile ulterioare §i cu respectarea prevederilor art.1V
alin.2 lit.a din Ordonanta de Urgenta nr.34/2023 privind unele mdsuri fiscal-bugetare, prorogarea
unor termene, precum §i pentru modificarea si completarea unor acte normative.

Proba scrisa/practica a concursului se va desfasura in data de 21.01.2025, ora 10% la sediul
Administratiei Gradina Zoologica din str.Vadul Moldovei, nr.4 sector 1.

l. Conditii generale pentru participarea la concurs/examen :

e are cetatenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte
la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

e cunoaste limba romana, scris si vorbit;

e are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

e are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e 1ndeplineste conditiile de studii, de vechime 1n specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

e nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitdtii nationale,
contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals
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ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana candidata
la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

e nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a
folosit pentru savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a
interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii,

Conditiile specifice pe care trebuie sa le indeplineasca persoanele care participa la
concursul/examenul pentru ocuparea postului vacant de Auditor gr.prof.1A(S), pozitia nr.2 din
statul de functii, prevazute in fisa postului:

e Studii superioare de lunga durata in domeniul economic sau juridic, finalizate cu diploma de
licenta;

e Experientd in specialitatea studiilor cerute: minim 6 ani si 6 luni;

o Certificat de integritate comportamentald;

e Cunostinte de utilizare a aplicatiei Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint si Outlook);

e Limbi strdine: limba engleza/franceza — nivel mediu

Bibliografie pentru postul contractual vacant de Auditor gr.prof.l1A(S), poz.nr.2 din statul de

functii

e Legea 672/2002 privind auditul public intern

e Hotararea 1086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitdtii de
audit public intern

e Ordinul 252/2004 pentru aprobarea Codului privind conduita etica a auditorului intern

e Legea 191/2002 a Gradinilor Zoologice si Acvariilor publice

e Legea 69/1994 pentru aderarea Romaniei la Conventia privind comertul international cu specii
sdlbatice de fauna si flord pe cale de disparitie, adoptata la Washington la 3 martie 1973

e Ordonanta de urgenta 57/2019 privind Codul administrativ

e Legea 82/1991 a contabilitatii — Republicare

e Ordinul 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale

e Ordinul 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

e Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institugiilor publice
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e Legea 273/2006 privind finantele publice locale

e Ordinul 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu — REPUBLICARE

e Ordonanta 119/1999 privind Controlul intern si Controlul financiar preventiv*) — Republicare

e Ordinul 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice

e Legea 98/2016 privind Achizitiile publice

e Hotararea 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice

e Legea 53/2003 Codul Muncii — Republicare

e Legea 153/2017 cadru privind Salarizarea personalului platit din fonduri publice

e HCGMB nr 215/31.07.2024 prind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare ale
Administratiei Gradina Zoologica Bucuresti

Tematica pentru postul contractual vacant de Auditor gr.prof.1A(S), poz.nr.2 din statul de functii

e Auditul Public Intern

e Achizitii publice

e Contabilitate Publica si Raportare

e Controlul financiar preventiv

e Dreptul Muncii si Salarizarea

e Standardele controlului intern managerial

Conditiile specifice pe care trebuie sa le indeplineasca persoanele care participa la
concursul/examenul pentru ocuparea postului vacant de Inspector Specialitate gr.prof.1A(S),
poz.nr.57 din statul de functii, prevazue in fisa postului:

e Studii superioare de lungd duratd , absolvite cu diploma de licentd in domeniul stiintele
educatiei, pedagogie, economice, administratie publica, inginerie;

e Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei de minim 6 ani si 6 luni ;

e Competente digitale: procesare text — Word, calcul tabelar — EXCEL si program de
prezentare — Power Point;

e Constituie avantaj: cunosterea unei limbi de circulatie internationald, cursuri de specializare si
perfectionare profesional;
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Bibliografie pentru postul contractual vacant de Inspector Specialitate gr.prof.l1A(S), poz.nr.57 din
statul de functii

e Legea gradinilor Zoologice si a acvariilor publice nr. 191/2002 in vigoare de la 23 aprilie 2002
si varianta legislativa din 15 noiembrie 2017 ;

e Regulamentul de Organizare si Functionare al AGZ si Organigrama Administratiei Gradina
Zoologica Bucuresti (adoptate prin Hotararea CGMB nr. 215 /231.07.024),

e Legeanr. 215/ 23.04.2001- Legea administratiei publice locale;

e Codul Administrativ adoptat prin OUG nr. 57 / 2019;

e Legea53/20023 privind Codul muncii ;

e Legea98/19.05.2016 privind Achizitiile publice;

e Hotararea nr. 395 / 02.06.2016 - privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea Contractului de achizitie publica / Acordului cadru din
Legea nr.98/2016;

e Ordinul 2861 / 09.10.2009 — pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarca
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

e HG 2139 / 2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de
functionare a mijloacelor fixe;

e Legea 22 /18.11.1969 — privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea

in legdturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice;

Legea 333 /2003 privind paza bunurilor, valorilor si protectia persoanelor;

HG nr. 301 / 2012 — pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii 333/2003.

Tematica pentru postul contractual vacant de Inspector Specialitate gr.prof.1A(S), poz.nr.57 din
statul de functii

e Locul si rolul Gradinilor Zoologice si a acvariilor publice;

e Organizarea si functionarea Gradinii Zoologice Bucuresti;

e Norme aplicabile angajatilor in domeniul muncii;

e Achizitiile publice si procedurile aplicate;

e Inventarierea bunurilor materiale;

e Norme aplicabile in angajarea gestionarilor si raspunderea acestora in legatura cu gestiunea
incredintata;

Réspunderea in privinta pazei bunurilor si valorilor;
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I1. Actele necesare pentru inscrierea la concurs :

Dosarele de nscriere la concurs se pot depune in termen de 10 zile lucratoare de la data
publicarii prezentului anunt pe site-ul A.G.Z. (www.bucurestizoo.ro), la sediul institutiei, respectiv la
Serviciul Economic, Resurse Umane — Compartimentul Resurse Umane- Relatii Publice, sau la
adresele de email : personal@bucurestizoo.ro si contact@bucurestizoo.ro., urmand ca in ziua
concursului/examenului candidatii sa prezinte documentele in original pentru conformitate,de luni
pana vineri, in intervalul orar 10%° — 15 si va cuprinde urmatoarele documente:

e formular de inscriere la concurs;

e copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

e copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

e copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate in prezentul anunt;

e copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

e certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

e adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre medicul
de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului;

e curriculum vitae, model comun european.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, In formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sdnatatii.

Copiile de pe actele prevazute la lit.b) —e) se prezinta insotite de documentele originale, care se
certificd cu mentiunea ,,conform cu originalul" de cétre secretarul comisiei de concurs ;

Documentul prevazut la lit.f poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere privind
antecedentele penale. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat
expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor privind antecedentele penale direct de la
autoritatea sau institutia publica competenta cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar are obligatia
de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului prevazut la lit.f anterior datei de sustinere
a probei scrise.
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111 . Calendarul concursului

Concursul va avea loc la sediul Administratiei Gradina Zoologica din str. Vadul Moldovei nr.4,
sector 1. si constd in urmatoarele etape :

a) depunerea dosarelor de concurs in perioada 19.12.2024 — 13.01.2025 :

. intervalul orar 10% — 15%.

e actele necesare inscrierii la concurs/examen se pot transmite in format electronic pe adresele de
email : personal@bucurestizoo.ro si contact@bucurestizoo.ro., urménd ca in ziua
concursului/examenului candidatii sa prezinte documentele in original pentru conformitate

b) proba scrisi vaavea loc n data de 21.01.2025 , ora 10%;
c) interviul se sustine in data de 23.01.2025, ora 10%.

Selectia dosarelor de concurs se va face In maximum 0 zi lucrdtoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor, iar rezultatele selectiei dosarelor vor fi publicate prin afisare la
sediul si pe site—ul institutiei, in termen de o zi lucrdtoare, cu mentiunea ,,admis” sau ,,respins”, dupa
caz, insotita de motivul respingerii.

Comunicarea rezultatelor obtinute de candidati la fiecare proba a concursului se va face in
termen de maximum o zi lucratoare de la finalizarea fiecarei probe, prin specificarea punctajului
final al fiecarui candidat si a mentiunii ,,admis” sau ,respins”, prin afisare la sediul si pe site-ul
institutiei.

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisda si proba interviu,
candidatii nemultumiti pot depune contestatie in termen de cel mult o zi lucrdtoare de la data afisarii
rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afisarii rezultatelor probei scrise si a interviului, sub
sanctiunea decaderii din acest drept.

Contestatiile depuse vor fi solutionate in termen de maxim o zi lucratoare de la expirarea
termenului de depunere a contestatiilor.

Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se va face prin afisare la sediul §i pe site-ul
institutiei, imediat dupa solutionarea contestatiilor.

Rezultatele finale ale concursului se afiseaza la sediu si pe Site-ul institutiei,
Www.bucurestizoo.ro, Tn termen de maximum o zi lucratoare de la expirarea termenului de depunere
a contestatiilor pentru ultima proba (proba interviu), prin specificarea punctajului final al fiecarui
candidat si a mentiunii ,,admis” sau ,,respins”.

Informatii suplimentare se pot obtine de la Serviciul Economic, Resurse Umane -
Compartimentul Resurse Umane- Relatii Publice, la tel. 021.269.06.00, interior 113.
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